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交通部高速公路局中區養護工程分局
工程標準作業程序
程序編號：中05030
版本：1（10706）
程序名稱：規劃

核    准：
日期：

          
1.0 目的

建立規劃作業程序，以確保規劃作業進行順利。

2.0 範圍

適用於本分局委託技術服務辦理規劃之案件及上級交辦案件。
3.0 定義

3.1技術服務：指建築師事務所、技師事務所、技術顧問機構及其他依法令得提供技術性服務之自然人或法人所提供之規劃、設計、監造或管理服務。
3.2規劃：依核定之可行性研究成果或先期規劃成果，進一步詳實評估，提出主要方案及替代方案，做為後續設計作業之依據。
4.0 參考文件

4.1 交通部「交通部所屬機關辦理採購案件權責劃分表」。
4.2 交通部高速公路局「高速公路局所屬養護工程分局辦理採購案件權責劃分表」。

4.3交通部高速公路局中區養護工程分局「高速公路局中區養護工程分局所屬辦理採購案件權責劃分表」。
5.0 說明

5.1
本程序之作業流程，如中流程05030。
5.2 
規劃之協調： 

5.2.1
承包商就有關工作進行協調，舉辦會議、會勘、訪查..等作業，將結果通知主辦單位及有關單位配合辦理。
5.2.2
主辦單位或業務相關單位為推展工作需要且涉及層面較廣需召集會議時，應以開會通知單或電話通知承包商及有關單位參加；會前各單位應準備必要之資料，會後召集單位應將會議紀錄分送各出席單位及有關單位參照辦理。
5.2.3
協調作業之結論，負責協調單位應督促承包商或有關單位配合辦理完成，並列入追蹤。

5.2.4
業務相關單位辦理協調工作時，應視需要邀請主辦單位或承包商參加，或將協調結果抄送主辦單位錄案。
5.3
規劃之審查： 

5.3.1
主辦單位應查核承包商（委託顧問機構）是否依契約規定向本分局提送足夠份數之成果，以供審查。
5.3.2
主辦單位收到承包商送審成果後，應依送審成果之性質，分送本分局各業務相關單位或外聘審查委員審查。
5.3.3
各業務相關單位負責審查之人員應依據相關技術文件審查要領、技術準則、法規等，對承包商送審文件與圖說進行審查。
5.3.4
審查意見應填寫於「委託顧問機構辦理案件審查表」﹙中表 05010A﹚內，於指定期限內送交主辦單位彙總。
5.3.5
主辦單位於收到各單位之審查表後應加以彙總整理，並通知承包商於規定之時限內，就各審查意見擬具處理情形。本分局依契約規定擇期召開期中審查會（或期末審查會或成果初稿審查會），由承包商進行簡報或答詢。審查會應對是否通過承包商所提送文件作成結論。

5.3.6
承包商應依審查會議結論辦理文件修正，期間內應與各審查單位充份討論，於規定期限內提送本分局足夠份數之修正文件。主辦單位接獲承包商修正文件後，通知各審查單位於指定期限內完成複核。
5.3.7
審查人員倘對承包商提送之修正文件仍有意見，仍須填具「委託顧問機構辦理案件審查表」交主辦單位函送承包商修正，直至確認修正文件均依各審查意見修正或處理完竣為止。必要時主辦單位得再召開協調會討論或審查會議。
5.4
規劃報告內容至少應包括以下部分：

5.4.1
主體規劃。

5.4.2
交通需求分析與預測。

5.4.3
設施規劃。

5.4.4
經費概估。

5.4.5
效益分析。

5.4.6
財務計畫。

5.5
規劃報告定稿草案經審核核可後，依” 交通部高速公路局所屬機關辦理採購案件權責劃分表”經機關首長或代理授權人核定後報高公局核定或核轉交通部核定。

5.6
高公局或交通部對規劃報告定稿草案若有意見，主辦單位應限期請承包商（委託顧問機構）對上級機關意見加以檢討修訂，再報請上級機關核定。

6.0 表格
無。

7.0 附件

無。


