
交通部高速公路局中區養護工程分局檔案應用申請作業流程圖 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

  

 

 

作業階段 作業流程 作業期限 

檔案應用申請 

准駁審查 

準備檔案 

提供應用 

還卷 

統計分析 

線上或書面提出申請 

檢查申請書是否符合規定 

檔管單位會請業務承辦單位調

卷審查後，書面通知申請人有

關應用申請案之准駁結果 

是否僅申請複製檔案 

承辦人備妥複製品或電子檔 

是否郵寄 

將收據及複製品寄申請人 

承辦人辦理檔案原件歸還 

定期統計檔案應用數量及用途 

結案 

退回申請

人於 7日

內補正 

駁回申請

結案 

是否准予

閱覽檔案

原件 

申請人至

本分局檔

案應用 

備妥檔案

交付申請

人應用 

交還檔案

原件、繳

費、結束

檔案應用 

七
日
內 

按
季
管
考 

是 

否 

7日內補正 

未
補
正 

結案 

駁 

准 

上網查詢檔名、檔號等資訊 

否 

是 

是 

否 

是 

否 

郵
寄
五
日
內
，
現
場
調
閱
前
日
備
妥 

三
十
日
內 

申

請

人 

機 
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