




















 

 

程序局 09080  契約變更（工程契約） 
 交

通
部 

承 
 
 

辦 
 
 

單 
 
 

位 

 

高
公
局 

 
分
局(

工
程
處)

 

 工
務
段(

所)
 

 監
造
單
位 

 
承
包
商 

 

局流程 09080-1 

版本：5（107.10） 

1.初核承包商或監造

單位契約變更提案。 

2.自行提案。 

1.審查承包商契

約變更提案。 

2.自行提案。 

提議契約變更。 
1. 依”契約變更計畫”內容施工。 

2. 若對內容不同意時，7 日內以書面提
出異議。 

核定 

就變更原則召開會

議並作成紀錄。 

簽發〝契約變

更通知〞及契

約變更計畫。 

是否辦理？ 

自行提案。 
通知辦理契約變更。 

是 

備查 

收到”契約變更通知”依現

地實際情況編製”契約變更

預算書”。 

編製”契約變更書”。 

通知辦理新

增項目議價。 

初核 

核轉 

核定權限？ 

否 

通知辦理新

增項目議價。 

是 核定 

核定 

製 作 議 價

紀 錄 函 送

相關單位。 

製作議價紀

錄函送相關

單位。 

達成協議？ 

達成協議？ 

否 

否 

初核 

核轉 

核定權限？ 

否 

是 
核定 

核定 

”契約變更書”函

送相關單位。 

彙整 

每 4 個月

彙整所轄

查核金額

以上工程

契約變更

案。 

執行 
簽認”契約變更書”。 

審核 

”契約變更書”函送分局(工

程處)。 

是 

刊登”決

標公告” 

接獲會議紀錄

陳報契約變更

資料。 

初核 

核定權限？ 

否 

另案發包 

否 

是 

是 

核轉 

核轉 



 

 

程序局 09080  契約變更（施工期間技術服務契約） 
 交

通
部 

承 
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單 
 
 

位 

 

高
公
局 

 

分
局(

工
程
處)

 

 工
務
段(

所)
 

 

承
包
商 

 

局流程 09080-2 

版本：3（107.10） 

1.審查契約變更提案。 

2.自行提案。 

提議契約變更。 接獲會議紀錄後，提出”技術

服務契約變更書草案”及”服

務費用建議書”。 

核定 

就變更原則召開會

議並作成紀錄。 

通知。 
是否辦理？ 

自行提案。 
函轉。 

是 

備查 

通知辦理新

增項目議價。 

編製”技術服務契

約變更預算書”。 

核轉 

核定權限？ 

否 

通知辦理新

增項目議價。 

是 核定 

核定 

製 作 議 價

紀 錄 函 送

相關單位。 

製作議價紀

錄函送相關

單位。 

達成協議？ 

達成協議？ 

否 

否 

編製”契約變更書”。 

核轉 

核定權限？ 

否 

是 
核定 

核定 

”契約變更書”函

送相關單位。 

彙整 

每 4 個月

彙整所轄

查核金額

以上工程

契約變更

案。 

執行 
簽認”契約變更書”。 

”契約變更書”函送分局(工

程處)。 

是 

刊登”決

標公告” 

審查確定後。敘明

變更理由、變更項

目及內容、經費及

其來源、責任歸屬

等資料。 

核定權限？ 

否 

另案發包 

否 

是 

是 

核轉 

核轉 

審核 



交通部高速公路局 

契約變更預算書 
              變更預算書編號：             

工程名稱：             契 約 編 號：             

契約範圍：              

                                          

主    旨：  

說    明：1.依據（核准文號）： 

 

2.變更理由： 

 

變更內容： 

 

附    記： 

本工程原契約總價：                                  新  臺  幣：           

截至前次契約變更總價：                              新  臺  幣：           

本次契約變更增減價(詳如詳細預算表)：                新  臺  幣：           

本次契約變更後總價：                                新  臺  幣：           

本次預估延工期              天，截至本次展延，總計工期為               天。 

 

監造單位 工務段(所) 

  

年   月   日 年   月   日 

分局(工程處) 

承辦單位 主計室 分局長(處長) 

   

高公局 

工務組 主計室 總工程司 局長 

    

年   月   日 

 

註：1. 本表適用於陳報本局核定之契約變更案。 

    2. 變更預算書編號：共二組；前一組為 CCO，第二組為二碼，以數字 01-99 依案成立順序編列。 

局表 09080A-1 

版本:5（107.11） 



交通部高速公路局 

契約變更預算書 
              變更預算書編號：             

工程名稱：             契 約 編 號：             

契約範圍：                       

                                 

主    旨： 

說    明：1.依據（核准文號）： 

 

2.變更理由： 

 

變更內容： 

 

 

附    記： 

本工程原契約總價：                                  新  臺  幣：           

截至前次契約變更總價：                              新  臺  幣：           

本次契約變更增減價(詳如詳細預算表)：                新  臺  幣：           

本次契約變更後總價：                                新  臺  幣：           

本次預估展延工期              天，截至本次展延，總計工期為               天。 

 

監造單位 工務段(所) 

  

年 月 日 年 月 日 

分局(工程處) 

承辦單位 主計室 分局長(處長) 

   

年 月 日 

註：1. 本表適用於分局(工程處)核定之契約變更案。 

    2. 變更預算書編號：共二組；前一組為 CCO，第二組為二碼，以數字 01-99 依案成立順序編列。 

局表 09080A-2 

版本:4（107.10） 



契約名稱

契約編號

               交通部高速公路局局表09080B

版本：6（107.10）

                                詳細預算表                                                 第     頁 共     頁

備註
變 更 後

累 計 金 額

至前次變更

後累計金額
本次變更

後 累 計

項    次 增帳(元)單位

預     估     數     量

至前次變

更後累計

 

工作項目 本次增減

(+或-)

編製                                                         複核

變更預算書編號：

減帳(元)單價(元)



交通部高速公路局 

單價分析表 

    年  月  日 

工程名稱：        第   頁 共   頁 

 工作項目 單位： 計價代碼： 

 工料名稱 規格 單位 數量 單價 複價 備註 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
  人工：         機具：  

  材料：         其他： 
每   單價計                                         

 計算： 複核： 

局表 09080C 

版本:3（107.10） 

項
次 



交通部高速公路局 

數量計算書 
   年  月  日 

契約名稱： 第   頁 共   頁 

項次及項目名稱 計算式/說明 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

註：二項目間應以實線區隔。 

         計算：             複核： 

局表 09080D 

版本:3（107.10） 



交通部高速公路局 

契約變更書 
 變更書編號：                

工程名稱： 契 約 編 號：                

工程地點：  

 

主    旨： 

說    明：1.依據（核准文號）：  

 

2.變更理由： 

 

3.(其他必要之說明) 

變更內容： 

 

附    記： 

本工程原契約總價：  新  臺  幣：                 

截至前次契約變更總價： 新  臺  幣：                 

本次契約變更增減價： 新  臺  幣：                 

本次契約變更後總價： 新  臺  幣：                 

本次核准展延工期    天，截至本次總計工期為    天，預定完工日期   年  月  日。 

 

承包商簽認 監造單位 

《公司印信》 

專
任
工
程
人
員  

承
辦
人  

複  

核 

 
公
司
負
責
人 

年  月  日 

主  

管 

年  月  日 
 

承辦者 核准者 

年  月  日 年  月  日 年  月  日 年  月  日 

註：1.變更書編號：共三組；前二組為契約變更預算書編號，第三組為二碼，以數字 01-99 依成立順序編列。 

2.契約變更由本局核定，”核准者”由局長核章，”承辦者”由工務段(所)、分局(工程處)及工務組逐欄核章。 

局表 09080E-1 

版本:4（107.10） 



交通部高速公路局 

契約變更書 
 變更書編號：                

工程名稱： 契 約 編 號：                

工程地點：  

 

主    旨： 

說    明：1.依據（核准文號）：  

 

2.變更理由： 

 

3.(其他必要之說明) 

變更內容： 

 

附    記： 

本工程原契約總價：  新  臺  幣：                 

截至前次契約變更總價： 新  臺  幣：                 

本次契約變更增減價： 新  臺  幣：                 

本次契約變更後總價： 新  臺  幣：                 

本次核准展延工期    天，截至本次總計工期為    天，預定完工日期   年  月  日。 

 

承包商簽認 監造單位 

《公司印信》 

專
任
工
程
人
員  

承
辦
人  

複  

核 

 
公
司
負
責
人 

年  月  日 

主  

管 

年  月  日 
 

承辦者 核准者 

年  月  日 

 
年  月  日 年  月  日 

註：1.變更書編號：共三組；前二組為契約變更預算書編號，第三組為二碼，以數字 01-99 依成立順序編列。 

2.契約變更由分局(工程處)核定，”核准者”由分局長(處長)核章，”承辦者”由工務段(所)及承辦科核章。 

局表 09080E-2 

版本:4（107.10） 



契約名稱

契約編號

本次增減

(+或-)

變 更 後

累 計 金 額
至前次變

更後累計

本次變更

後 累 計

單位

預     估     數     量

單價(元) 增帳(元) 減帳(元)
至前次變更後

累 計 金 額

局表09080F

版本：3（107.10）
               交通部高速公路局

                              總表                                                  第    頁 共    頁

 變更書編號:

備註

 原契約總價:

項    次 工作項目



交通部高速公路局 

查核金額以上採購案件契約變更報告表 
填報單位：                      資料時間：   年  月至   年  月 

採購類別： 工程     勞務 第   頁 共   頁 

案號 
契約名稱 變更

次別 

原 契 約 

金 額 

截至上次

變更後契

約 金 額 

屬契約既有項目 
屬追加契約

以外之加帳 

本次變更後

契 約 金 額 
契約依據 

契約展

延天數 

核定完

工期限 變更原因及內容說明 加帳 減帳 

 

           

變更原因及內容說明  

 

           

變更原因及內容說明  

 

           

變更原因及內容說明  

 

           

變更原因及內容說明  

 

           

變更原因及內容說明  

註：工程、勞務案件請分開填列，並將巨額案件優先。本表應於每 1,5,9月於規定時程前送本局以憑彙整報部。 

局表 09080G 

版本：4（107.10） 



交通部高速公路局 

技術服務契約變更預算書 
              變更預算書編號：             

契約名稱：             契 約 編 號：             

契約範圍：  

             

主    旨: 

說    明：1.依據（核准文號）： 

 

 

2.變更理由： 

 

變更內容： 

 

附    記： 

本服務案原契約總價：                                新  臺  幣：           

截至前次契約變更總價：                              新  臺  幣：           

本次契約變更增減價(詳如服務費用明細表)：            新  臺  幣：           

本次契約變更後總價：                                新  臺  幣：           

本次預估展延期限              天，截至本次展延，預定完成日期   年  月  日。 

 

工務段(所) 

 

年   月   日 

分局(工程處) 

承辦單位 主計室 分局長(處長) 

   

高公局 

工務組 主計室 總工程司 局長 

    

年   月   日 

 

註：1. 本表適用於陳報本局核定之契約變更案。 

    2. 變更預算書編號：共二組；前一組為 CCO，第二組為二碼，以數字 01-99 依案成立順序編列。 

局表 09080H-1 

版本: 6(108.04) 



交通部高速公路局 

技術服務契約變更預算書 
              變更預算書編號：             

契約名稱：             契 約 編 號：             

契約範圍：              

 

主    旨：  

說    明：1.依據（核准文號）： 

 

 

 

2.變更理由： 

 

 

變更內容： 

 

 

 

附    記： 

本服務案原契約總價：                                新  臺  幣：           

截至前次契約變更總價：                              新  臺  幣：           

本次契約變更增減價(詳如服務費用明細表)：            新  臺  幣：           

本次契約變更後總價：                                新  臺  幣：           

本次預估展延期限              天，截至本次展延，預定完成日期   年  月  日。 

 

工務段(所) 

 

年 月 日 

分局(工程處) 

承辦單位 主計室 分局長(處長) 

   

年 月 日 

註：1. 本表適用於分局(工程處)核定之契約變更案。 

    2. 變更預算書編號：共二組；前一組為 CCO，第二組為二碼，以數字 01-99 依案成立順序編列。 

局表 09080H-2 

版本:5(108.04) 



交通部高速公路局 

服務費用明細表 
   年  月  日 

契約名稱： 第   頁 共   頁 

項次  工作項目  

項目名稱及說明 單位 單價 複價 備註 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

編製                      複核 

局表 09080I 

版本：2（107.10） 



交通部高速公路局 

技術服務契約變更書 
                  變更書編號：             

契約名稱：             契 約 編 號：             

契約範圍：              

 

主    旨：  

說    明：1.依據（核准文號）： 

 

2.變更理由： 

 

變更內容： 

 

 

附    記： 

本服務案原契約總價：                                新  臺  幣：           

截至前次契約變更總價：                              新  臺  幣：           

本次契約變更增減價(詳如服務費用明細表)：            新  臺  幣：           

本次契約變更後總價：                                新  臺  幣：           

本次核定展延期限              天，截至本次展延，預定完成日期   年  月  日。 

 

承包商簽認 工務段(所) 

《公司印信》 

計
畫
負
責
人 

 

承
辦
人  

複  

核 

 
公
司
負
責
人 

年  月  日 

主  

管 

年  月  日 
 

承辦者 核准者 

年  月  日 年  月  日 年  月  日 

註：1.變更書編號：共三組；前二組為契約變更預算書編號，第三組為二碼，以數字 01-99 依成立順序編列。 

    2.契約變更由本局核定，”核准者”由局長核章，”承辦者”由分局(工程處)及工務組逐欄核章。 

局表 09080J-1 

版本:4（107.10） 



交通部高速公路局 

技術服務契約變更書 
                  變更書編號：             

契約名稱：             契 約 編 號：             

契約範圍：              

 

主    旨：  

說    明：1.依據（核准文號）： 

 

2.變更理由： 

 

變更內容： 

 

 

附    記： 

本服務案原契約總價：                                新  臺  幣：           

截至前次契約變更總價：                              新  臺  幣：           

本次契約變更增減價(詳如服務費用明細表)：            新  臺  幣：           

本次契約變更後總價：                                新  臺  幣：           

本次核定展延期限              天，截至本次展延，預定完成日期   年  月  日。 

 

承包商簽認 工務段(所) 

《公司印信》 

計
畫
負
責
人 

 

承
辦
人  

複  

核 

 
公
司
負
責
人 

年  月  日 

主  

管 

年  月  日 
 

承辦科 核准者 

年  月  日 年  月  日 

註：1.變更書編號：共三組；前二組為契約變更預算書編號，第三組為二碼，以數字 01-99 依成立順序編列。 

    2.契約變更由分局(工程處)核定，”核准者”由分局長(處長)核章，”承辦者”由承辦科核章。 

局表 09080J-2 

版本:4（107.10） 



交通部高速公路局 

報  價  單 

___年__月__日 

第___頁 共___頁 

採購名稱  

採購地點  

項  次 項        目 單位 數量 單價 複  價 備  註 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

合      計  

總價：新台幣（大寫） 

註:以上報價之總價均已含利稅、保險及管理費 

廠商名稱及印信： 

 
負責人或代表簽章： 

局表 09080K 

版本：2（107.10） 



交通部高速公路局 

歷次契約變更辦理情形一覽表 
採購名稱：                        

原契約金額：                                                                                                       第   頁 共   頁 

契約變更

書 編 號 
變更內容 
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項 目 增
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原契約

項目減
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目 增 帳
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累計增

帳金額 

累計增帳金

額占原契約

金額百分比 

累計金額 
契約變更後

總價 
核准文號 備註 

     

 

     

     

 

     

     

 

     

變更部分之累計金額，指採購契約變更或加減價核准監辦備查規定一覽表契約價金變更之「加帳金額」及「減帳絕對值」合計之累計金額。 

局表 09080L 

版本：3（107.10） 



工程標準作業程序「局 09080契約變更」 

第 6版修正對照表 

108.07.18 

現行內容 本次修正內容 修正說明 

5.2.12、(1)、(a) 

 “契約變更書”編製 9份，監造單

位簽章後送承包商簽認，提報工務

段（所）初核、分局(工程處)複核

後，送本局核定。 

5.2.12、(1)、(a) 

 “契約變更書”編製正本 2份，副本 7份，監造

單位簽章後送承包商簽認，提報工務段（所）初

核、分局(工程處)複核後，送本局核定。 

按一工處意見修正，將“契約變更

書”比照契約書規定，分為正、副

本。 

5.2.12、(1)、(b) 

核定版之”契約變更書”函送承

包商 1份、分局(工程處)5份，餘

存局檔、主計室及工務組各 1份。 

5.2.12、(1)、(b) 

公文正本函送承包商核定版之”契約變更書”

正本 1份，副知分局(工程處)，檢附副本 5份。

餘正本 1份存局檔，副本分送主計室及工務組各

1份。 

配合前節“契約變更書”分為

正、副本之規定，修正本節規定。 

原無本節 5.2.12、(1)、(c) 

倘屬代辦工程，另由工程司視需要增加份數。 

按二工處意見增訂。 



現行內容 本次修正內容 修正說明 

5.2.12、(2)、(a) 

“契約變更書”編製 8份，監造單

位簽章後送承包商簽認，提報工務

段（所）初核後，送分局(工程處)

核定。 

5.2.12、(2)、(a) 

“契約變更書”編製正本 2份，副本 6份，監造

單位簽章後送承包商簽認，提報工務段（所）初

核後，送分局(工程處)核定。 

同 5.2.12、(1)、(a)說明。 

5.2.12、(2)、(b) 

 核定版之”契約變更書”函送工

務段（所）、監造單位、承包商及

相關單位各 1份，報局核備 2份。 

 

5.2.12、(2)、(b) 

 公文正本函送承包商核定版之”契約變更書”

正本 1份，餘副本 1份存分局(工程處)檔，副本

副知主計室、工務段(所)、監造單位及承辦科室

各 1份。另以公文正本函附”契約變更書”正本

及副本各 1份報局備查。 

1. 原規定分局(工程處)核定之契

約變更書為報局核備 2份，未明

確規定以正本或副本報局，目前

作法不一。考量巨額以上工程均

為局辦理發包簽約，故分局(工

程處)依權責核定之契約變更

案，應以正本函報局備查較為妥

適，故修正如後附件。 

2. 配合“契約變更書”分為正、副

本之規定，修正本節規定。 

原無本節 5.2.12、(2)、(c) 

倘屬代辦工程，另由工程司視需要增加份數。 

同 5.2.12、(1)、(c)說明。 



現行內容 本次修正內容 修正說明 

5.3.11、(1)、(a) 

技術服務契約變更書”編製 9

份，工務段（所）簽章後送技術服

務承包商簽認，提報分局(工程處)

複核，送本局核定。 

5.3.11、(1)、(a) 

技術服務契約變更書”編製正本 2 份，副本 7

份，工務段（所）簽章後送技術服務承包商簽認，

提報分局(工程處)複核，送本局核定。 

同 5.2.12、(1)、(a)說明。 

5.3.11、(1)、(b) 

核定版之”技術服務契約變更

書”函送承包商 1 份、分局(工程

處)5 份，餘存局檔、主計室及工

務組各 1份。 

5.3.11、(1)、(b) 

公文正本函送承包商核定版之” 技術服務契約

變更書”正本 1份，副知分局(工程處)，檢附副

本 5份。餘正本 1份存局檔，副本分送主計室及

工務組各 1份。 

同 5.2.12、(1)、(b)說明。 

原無本節 5.3.11、(1)、(c) 

倘屬代辦技術服務，另由工程司視需要增加份

數。 

同 5.2.12、(1)、(c)說明。 

5.3.11、(2)、(a) 

“技術服務契約變更書”編製 8

份，工務段（所）簽章後送技術服

務承包商簽認，送分局(工程處)

核定。 

5.3.11、(2)、(a) 

“技術服務契約變更書”編製正本 2份，副本 6

份，工務段（所）簽章後送技術服務承包商簽認，

送分局(工程處)核定。 

同 5.2.12、(1)、(a)說明。 



現行內容 本次修正內容 修正說明 

5.3.11、(2)、(b) 

 核定版之”技術服務契約變更

書”函送工務段（所）、技術服務

承包商及相關單位各 1份，報局核

備 2份。 

5.3.11、(2)、(b) 

 公文正本函送承包商核定版之” 技術服務契約

變更書”正本 1份，餘副本 1份存分局(工程處)

檔，副本副知主計室、工務段(所)、監造單位及

承辦科室各 1份。另以公文正本函附核定版之” 

技術服務契約變更書”正本及副本各 1 份報局

備查。 

同 5.2.12、(2)、(b)說明。 

原無本節 5.3.11、(2)、(c) 

倘屬代辦技術服務，另由工程司視需要增加份

數。 

同 5.2.12、(1)、(c)說明。 
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