












局流程 09090 

版本：3(104.12) 
 

 

程序局 09090  竣工、結算及驗收 
 交

通
部 

承 
 

辦 
 

單 
 

位 

 

高
公
局 

 

工
程
處 

 工
務
段
（
所
） 

 

監
造
單
位 

 
承
包
商 

 

辦理竣工檢驗/複驗。 

確定竣工，提送”工

程竣工報告表”。 

轉送”工程竣工報告表”及「查驗表」。 

填具”工程結算驗收

證明書”及修正“工

程結算驗收總表”。 

核轉”工程竣工報告表”。 

規定期限內提送完整

之竣工文件。 

審查竣工檢驗相關資料及

竣工文件。 

核定”工程竣工報告表”。 

核轉”工程竣工報告表”。 

每 4個月彙報轄區

查核金額以上工

程竣工案件。 

符合竣工？ 

彙整。 

備查。 

竣工文件完備？ 

編製"竣工檢驗紀錄”函送相關單位。 

依規定期限改善缺

失報請複驗。 

合格？ 

是 

否 

提送竣工檢驗相關

資料及竣工文件。 

依規定期限辦理驗收/複驗。 

編製"驗收/複驗紀錄”函送相關單位。 合格？ 
是 

否 

依規定期限改善缺

失報請複驗。 

合格？ 

否 

是 

核轉。 

核轉。 

“工程結算驗收總表”及”工程結算驗收證明

書”簽會主驗人員及相關單位核章。 

簽發保固起算通

知及”工程結算驗

收證明書”與公共

工程施工廠商履

約情形計分表”。 

核轉並依工程

會規定辦理評

分作業。 

核轉。 

保固責任。 

每 4 個月彙

報所轄查核

金額以上工

程驗收案。 

彙整。 

備查。 

否 

是 
否 

是 

核轉竣工檢驗相關資料及竣工文件。 



交通部臺灣區國道高速公路局 

工程竣工報告表 

工程名稱  

工程地點  契 約 編 號  

原 契 約 

金 額 
 

契 約 變 更

後 總 價 
 

本工程已於中華民國      年      月      日全部竣工 

承 包 商 

名 稱 
 

契 約 規 定

工 期 
        

日曆天 
合 

 
 

 

計 

        
日曆天 工作天 

核 定 展 延

工 期 
        

日曆天 工作天 

工作天 

規 定 

開工日期 
年    月    日 

預 定 竣 工

日 期 
年    月    日 

核 定 

開工日期 
年    月    日 

核 定 

竣 工 日 期 
年    月    日 

實 際 

開工日期 
年    月    日 

實 際 

竣 工 日 期 
年    月    日 

備 註  

承包商簽章 監造單位簽章 工務段（所）簽章 工程處簽章 

(專任工程人員及工地主任或負

責人) （承辦人員及主管） （承辦人員及主管） （承辦人員及主管） 

（公司及負責人章） （單位印信） （單位印信） （處長） 
 

局表 09090A 

版本：3（104.12） 



交通部臺灣區國道高速公路局 

工程結算驗收總表 
採購案號  契約編號  原 契 約 

總 價 

新台幣                       元整 

（NT$                        元） 
工程名稱  

契約變更

後 總 價 

新台幣                       元整 

（NT$                        元） 工程地點  

承 包 商  驗收結算

總 價 

新台幣                       元整 

（NT$                        元） 

工 期 

原契約工期      天，展延工期      天，合計       天。 

規定開工日期 年    月    日 
逾期天數     天 

初驗日期 年    月    日 

實際竣工日期 年    月    日 驗收日期 年    月    日 

承包商簽章 監造單位簽章 工程處 工務組 監辦 
工
地
代
理
人 

承
辦
人 

工
務
段
（
所
） 

承
辦
人 

主
計
室 

專
任
工
程
人
員 

複
核 

科
長 

政
風
室 

承
辦
課 公

司
負
責
人 

主
管 

主
管 

上
級
機
關 

主
計
室 

《公司印信》 《單位戳章》 

驗收 局長 

初
驗
人
員 

 

處
長 

驗
收
人
員 

 

局表 09090B 

版本：4(104.12) 



廠商名稱

契約金額

數量 金額 數量 金額 增加金額 減少金額 增加金額 減少金額

案號及契約號

標的名稱及數量摘要

工務段(所)監造單位承包商 工程處

原契約預估(A) 結算結果(B)
備註

註：〝結算明細表〞應按契約工作項目及規定逐項填列，且每頁均須核章；惟項目過多時，細項工作項目得另以附表填列。

單價

交通部臺灣區國道高速公路局

契約變更(C)
項

次
項目名稱

單

位

結算明細表

增減金額

非契約變更(D=B-A-C)

局表09090C 

版本：4(104.12)        年   月   日 

第    頁 共    頁 

局表09090C 



廠商名稱

契約金額

數量 金額 數量 金額 增加金額 減少金額 增加金額 減少金額

註：如有辦理契約變更，應分別於本頁相關項目〝備註〞欄內註明契約變更書編號。

標的名稱及數量摘要

案號及契約號

原契約預估(A) 結算結果(B)
增減金額

備註契約變更(C) 非契約變更(D=B-A-C)單價
項

次
項目名稱

單

位

交通部臺灣區國道高速公路局

結算明細表（附表）

局表09090C 

版本：4(104.12)        年   月   日 

第    頁 共    頁 



交通部臺灣區國道高速公路局 

查驗表 
□竣工檢驗   □驗收    年  月  日 

□複驗       □其他：                     第   頁 共   頁 

工程名稱： 

查驗項目 地點/位置 
結果 

說明 
合格 不合格 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

承包商簽認： 查驗人簽名： 
(專任工程人員及代表) 

局表 09090D 

版本：3（104.12） 



交通部臺灣區國道高速公路局 

竣工檢驗紀錄 
    第   頁 共   頁 

工程名稱  契約編號  

工程地點  查驗日期 年  月  日 

承 

包 

商 

名稱： 

檢
驗
單
位 

名稱： 

專任工程人員： 檢驗人員： 

代表： 

檢驗情形，結果及處置方式：  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

局表 09090E 

版本：3(104.12) 



第  頁，共  頁 

交通部臺灣區國道高速公路局 

工程結算驗收證明書 

填發日期：    年    月    日                     發文字號：       字第         號 

案號及契約號  廠 商 名 稱  

標 的 名 稱  

採 購 金 額 □未達公告金額 □公告金額以上未達查核金額 □查核金額以上未達巨額 □巨額 

履 約 期 限  履 約 地 點  

開 工 日 期  預定竣工日期  不(免)計入工期天數  

實際竣工日期  開始驗收日期  驗收完畢/驗收合格日期  

履約逾期總天數  不計違約金天數  應計違約金天數  

逾期違約金  其他違約金  

契 約 金 額  

增

減

價

款 

次別 

類別 

第 1 次 第 2 次 
合    計 

金    額 簽准日期或核准文號 金    額 簽准日期或核准文號 

增加金額      

減少金額      

驗 收 扣 款 (不包括逾期違約金及其他違約金) 

結 算 總 價 

（金額中文大寫） 

 

驗

收

意

見 

 

承辦單位主管及

人員簽章 

本機關監驗人員

簽章 

上級機關監驗

人員簽章 

或授權自辦文號 

主 驗 人 員 

簽 章 

(機關印信) 

 

 (未達查核金額者免) 

 

備註： 
1、本證明書(含本頁及(工程主要內容)頁)已含有結算內容者，得免附具「結算明細表」，以資簡化；依實做數量或自行購料僱工辦理者，

應附具「結算明細表」。 
2、本證明書份數請各機關自行依需要備具，例如由主辦機關自存、送主(會)計單位製作憑證之用、報上級機關備查、交廠商收執。 
3、本證明書作業及填報方式，詳如「『工程結算驗收證明書』作業流程及填報說明」。 
4、本證明書所定欄位如不敷使用，得新增其他欄位或增補續頁。 
5、本證明書原則不得塗改，並應循公文處理程序簽核後，每頁加蓋驗收機關印信；供機關自存者，得免加蓋機關印信。 

局表 09090G 

版本：3(104.12) 



第  頁，共  頁 

交通部臺灣區國道高速公路局 

工程結算驗收證明書(工程主要內容) 
填發日期：    年    月    日                     發文字號：       字第         號 

標的名稱  

工程概述 

 

 

工程主要工

項內容及實

作數量 

 

 

 

工

地

工

程

人

員 

工地主任 

(負責人) 

 工

程

相

關

管

理

單

位 

專案管理

單位 

 

專任 

工程人員 

 
規劃單位 

 

品管人員 
 

設計單位 
 

勞安衛 

人員 

 
監造單位 

 

備註 

 

(機關印信) 

 

 



交通部臺灣區國道高速公路局 

驗收/複驗紀錄 
日期：   年   月    日    地點：  

案 號  
承 包 商 名 稱  

契 約 編 號  

標 的 名 稱 

及 數 量 摘 要 

 

驗收批次 第  次 

採 購 金 額 查核金額以上未達巨額巨額 

履 約 期 限  

完成履約日期  履約有無逾期 逾期   未逾期 

變更後契約金額 元 契約變更或加減價次數 次 

[驗收/複驗經過]： 

 

 

 

[驗收/複驗結果]： 

□ 與契約、圖說、貨樣規定相符。 

□ 與契約、圖說、貨樣規定不符及其情形： 

 

 

 

 

[改善、拆除、重作、退貨、換貨之期限]： 

 

 

[備註]： 

承 

包 

商 

代表： 
會驗人員  

協驗人員  

本機關監辦

人 員 
 

專任工程人員： 上級機關監

驗人員或授

權自辦文號 
 

驗
收
人
員 

協助人員： 
記 錄  

主驗人員  

 

局表 09090H 

版本：3(93.12) 
全部  驗收 

部分  複驗 



交通部臺灣區國道高速公路局 

查核金額以上採購案件驗收報告表 
填報單位：                      資料時間：   年  月至   年  月                        第   頁 共   頁 

案號 
標案名稱 

（承包商名稱） 

驗收

次別 
驗收日期 

契 約 金 額 應完工日 
違約罰款 減價收受 

契約變更次數

及說明 

驗收結果 

驗收前結算金額 實際完工日 驗收金額 

    
  

   
 

   

    
  

   
 

   

    
  

   
 

   

    
  

   
 

   

    
  

   
 

   

    
  

   
 

   

    
  

   
 

   

    
  

   
 

   

    
  

   
 

   
註：1.驗收次別包含初驗、正驗，契約金額為契約變更加減帳核定後之金額。 

2.工程、勞務案件請分開填列，並將巨額案件優先。 

3.本表應於每 1,5,9月於規定時程前送本局以憑彙整報部。 

局表 09090I 

版本：3（104.12） 



交通部臺灣區國道高速公路局 

查核金額以上採購案件減價收受報告表 
填報單位：                      資料時間：   年  月至   年  月                       第   頁 共   頁 

案號 標案名稱 契約金額 減價收受金額 減價收受項目及說明 

     

     

     

     

     

註：1.工程、勞務案件請分開填列，並將巨額案件優先。 

2.本表應於每 1,5,9月於規定時程前送本局以憑彙整報部。 

局表 09090J 

版本：2（104.12） 



 

 

中華民國交通部 

臺灣區國道高速公路局 
（工程名稱） 

修正記號 修正內容 日期 

（圖名） 
第  標 

竣工圖 

承包商 

○○○○○○○○ 

監造單位 

○○○○○○○ 

執行工程處 

○○○○○○ 

   繪圖 

審查 

審查 
處長： 

   開工 複核 課長 

   單位 ○○ 比例 00/00 圖號 00-000 竣工 技師 審核 處長 

 

： 

局附件 09090A 

版本：1（91.01） 

5
5
0
 5

0
5
 

4
5
 

邊框：線寬 2mm以上。 

1.左側為裝訂側距頁緣約

50mm。 

  2.上、下側距頁緣約 25mm。 

 

交通部臺灣區國道高速公路局 

竣工圖圖框樣式 

 

35 35 35 40 35 

     

1
8
  
第○○標 

竣 工 圖 

承包商 

○○○○○○○○ 

監造單位 

○○○○○○○○ 

執行工程處 

○○○○○ 

9
 

繪圖：    （簽名） 審查：    （簽名） 審查：    （簽名） 處長：   （簽名） 

9
 

開工 00.00.00 複核：    （簽名） 複核：    （簽名） 

9
 

竣工 00.00.00 技師：    （簽名） 審核：    （簽名） 課長：    （簽名） 

9
 

 統一代碼：000000000000 

 

註：1.本樣式圖標示尺寸之單位：mm。 2.本樣式圖依 A1圖紙設計，其他型式紙張得依比例縮放。 3.欄位不敷使用時，得參照相關欄位尺寸增列。 

修正記號 修正內容 日期 單位 比例 圖號 

130 180 30 30 80 

770 

40 50 50 180 



 交通部臺灣區國道高速公路局   

竣工數量計算書（格式） 
         工程名稱：  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

裝 

訂 

線 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

計算：                              複核： 

結構物名稱及相關圖號：                                    第   頁共  頁 

       年  月  日 

第   頁 共   頁 

承
包
商
工
地
代
理
人

章 監
造
單
位
負
責
人
章 

承
包
商
承
辦
人
章 

監
造
單
位
承
辦
人
章 

字型：標楷體 

字體大小：16 
字型：標楷體 

字體大小：10 

字型：標楷體 

字體大小：18 

字型：標楷體 

字體大小：10 

填註說明：填註 

全部工程計算書

頁次 

字型：標楷體 

字體大小：10 

填註說明：填註 

單一結構物計算書頁次 

字型：標楷體 

字體大小：10 

填註說明：填註 

結構物名稱及相關

圖號，例：CB09上

部結構，S-60~S-63 

字型：標楷體 

字體大小：14 
字型：標楷體 

字體大小：14 

23.6CM 

17CM 

計算書內框上距邊緣

3.8cm、下距邊緣

2.3cm、左距邊緣 2.8cm 

、右距邊緣 1.4cm 

填註說明：計算書內容以表列或

條例方式敘明均可，惟計算式及

各計算數據均應詳細列明，以利

審核；另計算時，各工作項目應

依合約項次依序列明，並標明項

次及項目名稱，例：A.001清除

與掘除。 

局附件 09090B 

版本：2(92.11) 
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