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程序局 11010  安全衛生管理 

工
程
處 

承
辦
單
位 

工
務
段(

所)

或
中
心

 

監
造
單
位 

 

承
包
商 

 

 6.監督與「安全衛生檢查」

(局程序 11030)。 

 1.擬定「職業

安全衛生管

理計畫」送

審。 

 5. 

   (1)於「職業安全衛生管理計畫」核定後，將下

列文件填報檢查機構： 

(a)職業安全衛生管理單位(人員)設置(變

更)報備書。 

(b)安全衛生工作守則。 

(c)丁類危險性工作場所之申請。 

(2)依照核定之「職業安全衛生管理計畫」 確

實執行。 

2.審查。 

 8b.督導與「安全衛生稽

核」(局程序 11020)。 4.核定。 

3.初核。 

7.委辦監造？ 

 8a.督導與「安全衛生稽核」(局程序 11020)。 

是

否 
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《工程名稱》 

 

 

 

 

 

職業安全衛生管理計畫 
（範本） 

版次：第     版 

 

 

 

 

 

承 包 商：○○○○○○ 

監造(督)單位：○○○○○○ 

督導工務段（所、中心）：交通部臺灣區國道高速公路局○○工程處○○工務段

（所、中心） 

執行工程處：交通部臺灣區國道高速公路局○○工程處 

主辦機關：交通部臺灣區國道高速公路局 

中華民國○○年○○月○○日 

局附件 11010A 

版本：6(106.05) 
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《工程名稱》 

職業安全衛生管理計畫送審情形一覽表 

送審版次、日期及文號 審查結果 備註 

版次 第     版 

  
送審日期及文號  

版次 第     版 

  
送審日期及文號  

版次 第     版 

  
送審日期及文號  

版次 第     版 

  
送審日期及文號  

核定日期及文號  

監造單位 工務段（所、中心） 工程處 

承
辦
人 

承
辦
人 

承
辦
人 

複 
 

核 

複 
 

核 

課 
 

長 

主 
 

管 

主 
 

管 

處 
 

長 

 



             

局附件 11010A-3/9 

工程名稱： 

契約編號： 

 

公司名稱： 印信： 

 

 

安全衛生管理人員： 簽章： 

證照號碼： 

工程司核定文號： 

 

 

工地主任 (工地負責人)： 簽章： 

工程司核定文號： 
 

 

專任工程人員： 簽章： 

類科（技師）： 

證照號碼： 

工程司核定文號： 

 

 

公司負責人： 簽章： 
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《工程名稱》 

職業安全衛生管理計畫 

目 錄 
壹、工程概述 
 

貳、職業安全衛生組織及人員 
 

參、安全衛生工作守則 
 

肆、工作環境或作業危害之辨識、評估及控制(風險評估) 
 

伍、健康檢查、管理及促進 
 

陸、安全衛生宣導 
 

柒、安全衛生教育及預防災害訓練 
 

捌、自動檢查 
 

玖、緊急應變措施 
 

拾、承攬管理 
 

拾壹、進場管理措施 
 

拾貳、防火措施 
 

拾參、防颱防洪措施 
 

拾肆、危害性化學品之分類、標示、通識及管理與其廢棄處理 
 

拾伍、臨時用電之管制 
 

拾陸、工地各項施工作業之管制 
 

拾柒、施工期間工地安全管制 
 

拾捌、職業災害、虛驚事故、影響身心健康事件之調查處理及統計分析 
 

拾玖、安全衛生管理紀錄及績效評估措施(含罰則) 
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壹、 工程概述 

承包商編撰「職業安全衛生管理計畫」時，須將此項目列為首項，其內容至少應包

括施工單位、工程名稱、工期、施工方式概述(就其要點及特性簡述)，工程範圍(需

附標示圍籬大門及工務所位置之平面圖)及施工預定進度表等。 

貳、職業安全衛生組織及人員 

承包商應依據職業安全衛生管理辦法規定設置安全衛生組織及人員，並以圖表顯示

組織架構，並詳列各人員之職責及連絡電話。勞工人數在 30 人以上，應填具「職

業安全衛生管理單位（人員）設置（變更）報備書」陳報檢查機構備查。 

 

*勞工人數之計算，包含原事業單位及其承攬人、再承攬人之勞工及其他受工作場

所負責人指揮或監督從事勞動之人員，於同一期間、同一工作場所作業時之總人數。 

 

參、安全衛生工作守則 

承包商須依據職業安全衛生法令及有關規定訂定安全衛生作業一般注意事項。並就

不同作業方法、條件及環境，針對每一個具有潛在危險之工作項目，分別以明確扼

要之方式訂定作業標準，以上訂定之一般注意事項及作業標準可合訂成安全衛生工

作守則。安全衛生工作守則訂定後，承包商需徵詢全體勞工之二分之一以上同意或

該工會之同意後，報該管檢查機構，核定公告實施。 

肆、工作環境或作業危害之辨識、評估及控制(風險評估)  

承包商須依據職業安全衛生法令、勞動部公告之風險評估技術指引、規設及監造單

位風險評估文件，實施風險評估並採取控制措施。 

伍、健康檢查、管理及促進 

承包商須依職業安全衛生法及勞工健康保護規則之規定，辦理之體格(健康)檢查。

該檢查應由「中央主管機關會商中央衛生主管機關認可之醫療機構」為之，並列為

勞工進場管制之要件。 

陸、安全衛生宣導 

承包商應擬定安全衛生宣導計畫，以宣導安全衛生工作守則及安全衛生法令有關事

項，務使每一勞工熟悉一切施工正確的作業程序和方法。該計畫內容可選擇以公

告、分發印刷品、集合報告或教育宣導方式辦理。 
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柒、安全衛生教育及預防災害訓練 

承包商須針對在職勞工與新進勞工及調職勞工，擬定完整之安全衛生教育及預防災

害訓練計畫，務使每位勞工充分明瞭作業程序與方法，並使熟悉作業環境危害因素

及培養緊急狀況應變能力。是項計畫內容至少應包括危險性機械操作人員訓練、特

殊安全衛生訓練、一般安全衛生訓練及其它規定應辦之訓練。相關規定參考職業安

全衛生教育訓練規則辦理。 

捌、 自動檢查 

承包商須就其環境設備或作業程序與方法，自行規劃訂定自動檢查計畫，是項計畫

應就下列事項記錄，並保存三年： 

一、檢查年月日 

二、檢查方法 

三、檢查部分 

四、檢查結果 

五、實施檢查者之姓名 

六、依檢查結果應採取改善措施之內容。自動檢查後之處理等 

玖、 緊急應變措施 

承包商於事故發生應將調查、紀錄及救援方案通報主管單位，並依據職業安全衛生

法令及有關規定，將採取的人事、步驟、辦法及表格等規定資料，以明確及具體方

式述明。 

承包商須參酌勞動部「緊急應變措施技術指引」訂定緊急應變計畫，包含下列事項: 

一、緊急應變編組 

二、緊急應變處理流程 

三、緊急應變之訓練及演練 

四、醫療及急救體系 

拾、承攬管理 

承包商須依職業安全衛生法及勞動部「承攬管理技術指引」訂定承攬管理計畫，包

含下列事項: 

一、承攬人之選擇及評估 

二、實施危害告知 

三、共同作業之管理(含協議組織之運作規範) 

四、工作場所之巡視 

五、相關承攬事業間之安全衛生教育之指導及協助 
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拾壹、進場管理措施 

落實工作場所安全衛生管理，應實施人員及機具之進場管理，對於於進場檢查發現

不符合法令規定者，應禁止其進入工作場所作業，工作者及機具進場後，亦應指導

其確實依職業安全衛生法令規定事項從事作業。本節須包含下列事項: 

 

一、工作者進場管制 

(一) 確認承諾遵從施工安全管理 

(二) 確認安全衛生教育訓練的實施結果 

(三) 確認體格檢查或健康檢查的實施結果 

(四) 確認已投勞保 

(五) 確認作業主管已進場 

(六) 確認個人防護具穿戴完備 

(七) 確認精神狀況良好（有無攜帶或飲用酒精性飲料） 

(八) 確認安全帽粘貼「標籤」或入場識別證以茲識別 

 

二、施工機具進場管制 

(一) 確認機具安全設施符合法令規定 

(二) 確認操作人員已依法令規定受訓合格，並隨機械進場作業 

(三) 確認機具已依法令規定檢驗合格並貼上合格標籤或已貼有權責單位核發之

合格證件 

(四) 確認機具自動檢查後操作及零件能正常使用 

拾貳、防火措施 

承包商須依職業安全衛生法及相關消防法規擬定防火計畫，以預防火災發生或於發

生之際避免災害之擴大。是項計畫內容須述明該工地之消防配備、庫房位置及其與

都市消防系統之相關位置圖，該工區消防設備之規格、能量與數量，消防人員之編

組及消防演習，其演習至少每年 1 次，可利用消防器材換料的機會實地演習，加強

對消防器材的認識與火災處理能力。 

 

拾參、防颱防洪措施 

承包商應針對工程性質、地點及範圍擬定防颱防洪措施，以減少人員、工程及財務

損失。該項措施至少應包括： 

一、 颱風季節來臨前之成立防颱防洪任務編組表及應實施之各項準備工作說明。 

二、 海上颱風警報發佈後所採取之措施(如防颱小組進入戒備狀態並排定日夜輪值

人員，密切連繫傳遞氣象情報，注意颱風動態及隨時檢查防颱防洪設施等)。 

三、 陸上颱風警報發佈後所採取之措施(如除防颱小組外其他人員、機具、材料之

疏散及撤移計畫等)。 
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四、 颱風警報解除後所採取之措施(如災情調查、人員、機具、材料及工區設施等

之復原及搶修等)。 

 

拾肆、危害性化學品之分類、標示、通識及管理與其廢棄處理 

承包商須針對爆炸物品之運輸、管理、儲存及廢棄，依照「職業安全衛生法令」之

規定，擬定 危害性化學品之分類、標示、通識及管理與其廢棄處理計畫。是項計

畫須經高公局(或工程處)核准後，並由承包商依規定向有關單位報請核准後方可使

用炸藥。該項計畫內容至少應包括： 

一、 爆炸物等危險物品申請書等之填報。 

二、 合格之管理人員名冊及編組。 

三、 倉庫設計圖。 

四、 儲存位置圖。 

五、 運輸方法。 

六、 交通管制與應變措施。 

七、 須經警察、消防、地方政府、礦物局等單位勘查核准事項，並應說明廢棄物庫

存帳冊格式及廢棄物棄置之方法、場地與設備等具體管制資料。 

拾伍、臨時用電之管制 

承包商應擬定臨時用電之管制計畫，其計畫內容應述明持有合格執照之電氣人員或

委託電氣公司負責檢查維護、電氣設備檢查標示法、工作人員目視檢查及改正行動

之教育方法。 

拾陸、施工期間工地安全管制 

承包商應依據工程契約一般條款規定擬定施工期間工地安全管制計畫。 

拾柒、工地各項施工作業之管制 

承包商須針對所承攬工程之性質、項目及範圍擬定工地各項施工作業之管制計畫，

是項計畫基本項目內容列舉如下： 

一、開挖管制 

承包商擬定開挖管制計畫之基本內容，至少應述明指派有權糾正危險情況之

專業人員及支撐系統之合格設計工程師、開挖地區護欄(或阻絕系統)的材料

與型式規定，及開挖地區缺氣調查與滑動、崩塌時逃生之方法步驟。 

二、施工架、施工構臺、吊料平臺及工作臺之管制 

承包商擬定施工架、施工構臺、吊料平臺及工作臺之管制計畫基本內容，至

少應訂定使用前之檢查表與「安全標籤」的格示及施工配置圖，並述明該類

假設工程設計圖需要專業人員簽認之手續與文件格式。 
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三、 重機具及吊車安全管制 

承包商應針對重機具及吊車申請設置、檢查及使用管理擬定安全管制計畫。

惟對於中央主管機關規定之起重機、人字臂起重桿、升降機、提升機、吊籠

等危險性機械或設備，承包商應於設置前向檢查機構申請設置許可，經核可

後方可設置，該項設置申請需備妥下列資料： 

1.設置申請書。 

2.設置場所平面圖及基礎概要。 

3.各該機具明細表。 

4.強度計算基準及組配圖等。 

四、 隧道及壓氣作業管制 

承包商針對可能引起缺氧或有害氣體之測定及對外聯絡之設備與緊急救護需

要而擬定之隧道及壓氣作業管制計畫，內容至少應包括： 

1. 指派合格特殊技術管理員與安衛人員並公布於安全布告牌上。 

2. 製定識別証及勞工健康資料卡格式。 

3. 編訂警告之標語與格式及張貼與維護規定。 

4. 製定工作人員進出該工地管制辦法及管制人員指派，並張貼於進出口處。 

5. 檢附隧道內通風設備及能量計算。 

6. 述明該項作業安衛檢查儀器之種類、規格、數量、使用及保管人。 

7. 對外通信聯絡之設備。 

拾捌、職業災害、虛驚事故、影響身心健康事件之調查處理及統計分析 

拾玖、安全衛生管理紀錄及績效評估措施(含罰則) 

承包商應訂定安全衛生管理紀錄措施，並針對安全衛生管理績效訂定評估及獎懲措

施，以強化各項管理作為。 
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