
機關檔案應用服務機關檔案應用服務

檔案管理局檔案管理局

應用服務組應用服務組

2006 1



大 綱大 綱

名詞解釋

檔案申請應用作業流程

檔案應用服務推廣方式

Q&A

2006 2



名詞解釋名詞解釋
• 檔 案（Archives；Records）

• 機關檔案（Government Agency  Records) 

• 國家檔案（National Archives；國家檔案（National Archives；
Archival Holdings）

• 政府資訊（Government Information)
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政府資訊 機關檔案 國家檔案範圍示意圖政府資訊、機關檔案、國家檔案範圍示意圖

國家檔案國家檔案國家檔案國家檔案
捐贈、收購、委託

政府資訊政府資訊 政府資訊政府資訊
審
選

價
值選

具
永
久

值
移
轉
檔

機關檔案機關檔案

久
保
存

檔
案
局
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名詞解釋 續名詞解釋(續)

檢調：檔案法施行細則第 6 條,,
指機關內或機關間因業務需要，
提出檔案借調或調用申請，由
檔案管理人員依權責長官之核檔案管理人員依權責長官之核
定，檢取檔案提供參閱。定 檢取檔案提供參閱
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法令依據(檢調)

檔案法 •立法院職權行使法
法
律 •立法院職權行使法

第45條至第53條
•國家情報工作法第7條法

律

國家情報工作法第7條
‧戒嚴時期不當叛亂暨
匪諜審判案件補償條例

法
規
命

第9條

行

令

機關檔案檢調作業要點
行
政
規
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名詞解釋 續名詞解釋(續)

檔案開放應用：就其字面意義言，
係指政府機關將管有之檔案開放
一般民眾閱覽 抄錄或複製等利一般民眾閱覽、抄錄或複製等利
用之過程；而就其開放方式言，用之過程；而就其開放方式言
可分為主動開放與被動應人民請
求提供二種方式。
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法令依據(應用)

檔案法
第17條至第22條 政府資訊公開法

法
律 第17條至第22條 政府資訊公開法

法

律

檔案法施行細則
第17條至第23條

檔案閱覽抄錄
複製收費標準

法
規
命

行

令

機關檔案應用作業規定

行
政
規
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檔案申請應用作業流程

‧‧檔案應用申請檔案應用申請

‧‧審核及回覆審核及回覆

準備檔案‧準備檔案

‧閱覽抄錄及複製檔案‧閱覽抄錄及複製檔案

‧還卷還卷

‧檔案應用紀錄及統計
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檔案申請應用流程圖檔案申請應用流程圖

查詢檔案目錄 核准應用檔案
檔
案
應

準
備 是

填寫申請書

應
用
申
請

備
檔
案

是

準備檔案

申請書送交
檔案管有機關

請

閱
申請人於機關指定之
時間及處所應用檔案

審
核
及

閱
覽
抄
錄 否

審核並回覆
准駁處理情形

及
回
覆

錄
或
複
製
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檔案應用申請檔案應用申請檔案應用申請檔案應用申請

‧檔案目錄查詢

‧申請書應載事項申請書應載事項

申請書送交‧申請書送交
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檔案應用申請《檔案目錄查詢》

除依機密檔案管理辦法第5條之規定，機密檔

案目錄不得公布；其餘檔案目錄一律依檔案法第

8條第3項之規定 每半年彙整公布於「全國檔案8條第3項之規定，每半年彙整公布於「全國檔案

目錄查詢網」，以便利民眾申請應用檔案。

「全國檔案目錄查詢網」(National Electronic 
Archives Retrieve，簡稱NEAR)Archives Retrieve，簡稱NEAR)

網址：http://near.archives.gov.tw
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檔案應用申請《申請人資格》

中華民國國民及依法在中華民國設有事務所、中華民國國民及依法在中華民國設有事務所、

營業所及管理人或代表人之法人、團體。

外國人，以其本國法令未限制中華民國國民請

求提供其檔案者為限。求提供其檔案者為限。

‧申請應用機關檔案並無年齡之限制，惟未成年

人申請應用機關檔案，應由法定代理人代理。
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檔案應用申請《申請書應載事項》

WhoWho
WhatWhat
Whyy
When
How
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審核及回覆審核及回覆

‧程序審查‧程序審查

‧實質審查

‧審核回覆審核回覆
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準備檔案準備檔案

‧電子檔案電子檔案

‧攝影類檔案‧攝影類檔案

‧錄影（音）帶類檔案‧錄影（音）帶類檔案

「分離原則‧「分離原則」
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閱覽、抄錄及複製檔案

‧應用檔案之時間及處所‧應用檔案之時間及處所

禁止行為及罰則‧禁止行為及罰則

還 卷‧還 卷

‧收費標準
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檔案應用紀錄及統計

◎申請案紀錄◎申請案紀錄

◎申請應用檔案數量、◎申請應用檔案數量

類別及准駁情形統計類別及准駁情形統計
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檔案應用服務推廣方式

‧檔案參考服務

‧檔案展覽

‧檔案研究編輯出版

‧其他
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檔案參考服務

‧參考服務是指檔案管理人員提供使用者
需求檔案資料的所有活動。

‧廣義的參考服務項目包括：‧廣義的參考服務項目包括：

–提供機關管有檔案相關資訊

–協助檢索資訊

–指導及協助檔案研究

–回覆使用者諮詢
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檔案展覽

檔案展覽是指按照一定主題，以展出檔案
原件、複製品或搭配其他相關文物的方式，
有系統地公開揭示和介紹檔案內容的一種
推廣活動。

檔案展覽的類型概分如下：檔案展覽的類型概分如下：

實體展覽－固定展覽、巡迴展覽

線上展覽
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檔案研究編輯出版

檔案研究編輯出版是指按照一定的主題，

對檔案文獻進行蒐集、挑選、加工、編排

或評價，以出版方式輸出檔案資訊，便利或評價 以出版方式輸出檔案資訊 便利

使用者應用檔案的工作。
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其他

其他相關推廣方式如：辦理檔案應用指導、
製播媒體宣傳影片、辦理徵文比賽、文宣品
設計製作(年曆、書籤、面紙)……( )
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1.機關檔案與國家檔案之申請應

用有何不同用有何不同

2 對於檔案法第17條規定之檔案2.對於檔案法第17條規定之檔案

應用申請事項 應由何單位受理應用申請事項，應由何單位受理

與准駁
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3．可否限制民眾

‧每次申請之件數，數量龐大時

如何處理

• 應用檔案之時限

• 每次檔案閱覽時間每次檔案閱覽時間
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4 檔案應用可否不收費，是否一4.檔案應用可否不收費，是否一

定要依照「檔案閱覽抄錄複製收

費標準」收費

2006 30



5．檔案本身有無著作權保護問檔案本身有無著作權保護問

題？題？
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簡報完畢簡報完畢

謝謝聆聽謝謝聆聽

敬請指教敬請指教
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