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交通部臺灣區國道高速公路局拓建工程處

標準作業程序
程序編號：拓100611
版本：1

程序名稱：水土保持執行計畫之監督管理
核    准：
日期：

1.0 目的

為督促承包商確實依核定之水土保持計畫及水土保持執行計畫實施，特訂定本程序，以達保育水土資源之目的。
2.0 範圍

適用於本處發包應辦理水土保持處理與維護之工程。
3.0 定義

3.1
水土保持計畫：指規劃設計階段依〝水土保持法〞規定，為實施水土保持之處理與維護所訂之計畫。

3.2
簡易水土保持申報書：指規劃設計階段依〝水土保持計畫審核監督辦法〞規定，為實施水土保持之處理與維護所訂之計畫。
3.3
水土保持執行計畫：承包商依據核定之水土保持計畫或簡易水土保持申報書於施工期間，針對施工標工程特性所提出之執行計畫。
3.4
水土保持義務人：指〝水土保持法〞第4條所規定者。
3.5
水土保持專業技師：指〝水土保持法〞第6條及第6條之1規定，依法登記執業之水土保持技師、土木工程技師、水利工程技師、大地工程技師等相關專業技師或技術顧問機構聘有之上列專業技師，分為下列兩類：

3.4.1承辦技師：規劃、設計階段之水土保持專業技師。

3.4.2承辦監造技師：施工執行階段辦理監造之水土保持專業技師。
3.6
水土保持保證金：指依〝水土保持法〞第24條所規定之開發、經營或使用行為者，應繳納之保證金。
3.7
水土保持施工許可證：水土保持義務人應於目的事業主管機關核准開發或利用許可之日起1年內，檢附〝水土保持計畫審核監督辦法〞第22條規定所列相關文件，於施工前向主管機關申報施工，並經核發後始得施工之證明文件。
3.8
水土保持完工證明書：主管機關於水土保持義務人申報完工之日起30日內，會同目的事業主管機關實施檢查，經檢查合格者，由主管機關發給水土保持義務人之證明文件。
4.0 參考文件

4.1
技師法。
4.2
水土保持法。

4.3
水土保持法施行細則。

4.4
行政院農業委員會「水土保持計畫審核監督辦法」。

4.5
行政院農業委員會「水土保持保證金繳納及保管運用辦法」。

4.6
行政院農業委員會「水土保持技術規範」。

4.7
交通部臺灣區國道高速公路局「工程標準作業程序」。

5.0 說明

5.1
本程序之作業流程，如拓流程100611-1、拓流程100611-2。
5.2
監造單位應依〝水土保持法〞之規定設置或聘有水土保持專業技師，辦理水土保持相關施工監督事宜。
5.3
承包商應於簽約次日起60日內參照核定之”水土保持計畫”或”簡易水土保持申報書”提出”水土保持執行計畫”，承包商擬訂”水土保持執行計畫”應依據〝水土保持法〞、〝水土保持法施行細則〞、〝水土保持技術規範〞及〝水土保持計畫審核監督辦法〞等相關法規辦理，並送監造單位審查。
5.4
監造單位應於10日內完成初審，並將審查意見填入「審查意見表」（拓表010101B），檢附影本併同”水土保持執行計畫”及空白「審查意見表」分送材料試驗所、工務所及本處相關單位審查。

5.5
各審查單位應於「審查意見表」規定期限內審查完成，將審查意見記載於「審查意見表」，併”水土保持執行計畫”送還監造單位。

5.6
監造單位應於收到所有回復之「審查意見表」10天內彙整各單位意見：

5.6.1
無修正意見時：”水土保持執行計畫”簽章後，8份送工務所。

5.6.2
有修正意見時：
（1）
將彙整之審查意見送承包商及各審查單位，並訂期召開討論會議。

（2）
經討論得增減修正意見，會議結論於10天內作成紀錄，送請承包商配合辦理。

（3）
承包商應就討論會議結論，於期限內修正完成，並依程序提請複審。

（4）
監造單位審查修正後之”水土保持執行計畫”，若未按修正意見修正或不符合規定則退回承包商修正；若已按修正意見修正並符合規定，”水土保持執行計畫”簽章後，8份送工務所。

5.7
工務所複審核章後，陳本處核定。

5.8
監造單位於水土保持工程開工前，須備齊以下文件報本處核轉高公局，由高公局代辦代判部稿核發「水土保持施工許可證」（局附件 10061A）。施工許可證之申領應於交通部核准開發或利用許可之日起1年內辦理。
5.8.1各標工程規定開工、完工日期。

5.8.2承辦監造技師之技師證書、執業執照、技師公會會員證等影本。
5.9
承包商應依據〝水土保持計畫審核監督辦法〞第23條規定，於水土保持工程開工前，豎立開發範圍界樁，以紅色界樁標示開挖整地範圍及於工地明顯位置豎立施工標示牌，經承辦監造技師檢查後，報請工務所複查，陳請本處代辦局稿向行政院農業委員會水土保持局報備水土保持工程開工，並副知當地縣市政府及高公局相關單位。

5.10
水土保持執行計畫核定後，承包商應按核定計畫內容落實執行，監造單位之承辦監造技師每週至少檢查1次，並填具「水土保持計畫監造紀錄」（局附件 10061B），每月將紀錄依「水土保持計畫監造月報表」（局附件10061C）彙整，併入”監造月報”於每月10日以前提送（參閱「施工報告」程序（局09050））。本處承辦課應將核定後之「水土保持計畫監造月報表」填註於行政院農業委員會水土保持局之”山坡地管理系統”網站上（網址：http://www.swcb.gov.tw/index.htm）。

5.11
工務所依「品質查證」程序（局10030）辦理之查證作業，範圍須包含承包商水土保持執行計畫辦理情形。

5.12
本處承辦課應每6個月會同承包商及監造單位之承辦監造技師辦理水土保持執行計畫之監督檢查，並做成「水土保持計畫監督檢查紀錄」（局附件 10061D），或得於品質稽查時一併辦理。本處應於每年6月及12月底前將上、下半年執行結果報高公局。

5.13
各單位應配合高公局依「品質考評」程序（局10010）辦理品質考評時，查察水土保持執行計畫辦理情形。

5.14
行政院農業委員會依據〝水土保持計畫審核監督辦法〞第26條規定，於水土保持施工期間得實施檢查。實施檢查時，高公局、工程處、工務所、承辦監造技師應備妥水土保持監造紀錄並到場說明，承包商應會同參加。

5.15
水土保持完工後，承辦監造技師應實施檢查，並填具「水土保持計畫竣工檢核表」（局附件 10061E）。檢查核可後應通知工務所轉本處，由本處承辦課填具「水土保持計畫完工申報書」（局附件 10061F），並檢附竣工書圖、照片及承辦監造技師完成簽證之竣工檢核表，報高公局申報水土保持完工。高公局於受文之日起30日內實施檢查，檢查合格者，由高公局代辦代判部稿發給「水土保持計畫完工證明書」（局附件 10061G）。

5.16
水土保持工程開工前或施工中，若有〝水土保持計畫審核監督辦法〞第19條規定情形之1者，”水土保持計畫”或”簡易水土保持申報書”應辦理變更設計，並依「水土保持計畫審查」程序（局05100）或「簡易水土保持申報書審查」（拓051001）辦理。

5.17 變更”水土保持計畫”或”簡易水土保持申報書”時，該變更部分應即時停工，做好安全措施。並依照〝水土保持計畫審核監督辦法〞第20條及第21條規定辦理。
5.18
水土保持執行計畫修正：

5.18.1
工程司或工程司代表如認定”水土保持執行計畫”或其中任何部分或任何特殊規定，未能確保施工符合契約規定與要求，應即填列「水土保持執行計畫修正通知」（局表10061A）經處長核定後，送承包商辦理修正。

5.18.2
承包商接獲「水土保持執行計畫修正通知」後，應依據修正意見，於規定期限內提送「水土保持執行計畫變更書」（局表10061B）乙式8份，循前述之”水土保持執行計畫”審查、核定流程辦理。
5.19
水土保持執行計畫之變更：”水土保持執行計畫”經核定後，承包商如欲變更，應填列「水土保持執行計畫變更書」乙式8份，循前述之”水土保持執行計畫”審查、核定流程辦理。

5.20
「水土保持計畫施工許可證」、「水土保持計畫監造紀錄」、「水土保持計畫監造月報表」、「水土保持計畫監督檢查紀錄」、「水土保持計畫竣工檢核表」、「水土保持計畫完工申報書」及「水土保持計畫完工證明書」等表單請自行至行政院農業委員會水土保持局網站（網址： http://www.swcb.gov.tw/newpage/94_main.asp）下載使用，以確保表單的正確性。

5.21
前述表單及文件，應由核定單位專檔保存至工程完工驗收後5年，餘依〝高公局暨所屬機構檔案分類及保存年限區分表〞辦理。
6.0 表格

6.1
水土保持執行計畫修正通知（局表10061A）。

6.2
水土保持執行計畫變更書（局表10061B）。

7.0 附件

7.1
水土保持計畫施工許可證（局附件 10061A）。
7.2
水土保持計畫監造紀錄（局附件 10061B）。

7.3
水土保持計畫監造月報表（局附件 10061C）。

7.4
水土保持計畫監督檢查紀錄（局附件 10061D）。

7.5
水土保持計畫竣工檢核表（局附件 10061E）。

7.6
水土保持計畫完工申報書（局附件 10061F）。

7.7
水土保持計畫完工證明書（局附件 10061G）。








