招標文件製作注意事項

1、 招標預算及底價送經審查核定：
1、 工程預算書（中附件05040A（委辦設計）或中附件05040B（自辦設計））。

2、 採購案件底價核定表（中表05070C）—並檢附歷次類似採購案件決標情形及各主要項目單價比較資料。

2、 招標文件送審核定：

1、 招標文件目錄（中附件08011A-1）。

2、 投標須知（中附件08011A-2）。

3、 報價單（中附件08011-3）。

4、 投標廠商聲明書（中附件08011A-4）。

5、 契約主文（中附件08011A-5）。

6、 標封、資格標封、價格標封、押標金封及印模單（電子檔包含於『標封印模單封貼』：中附件08011A-6）。

7、 公開招標公告（中附件08011A-7）或公開徵求廠商書面報價公告（中附件08011A-8）。
8、 投標廠商疑義請求釋疑電傳表（中附件08011A-9）。

9、 授權書（中附件08011A-10）。

10、 工程施工一般規範。（依各採購特性選用）

11、 通信設施損壞處理及管線受損設備停用損失賠償計算規定。（依各採購特性選用）

12、 施工之交通管制設施。（依各採購特性選用）

13、 材料或設備規範。（依各採購特性選用）

14、 施工說明。（依各採購特性選用）

15、 特訂條款。（依各採購特性選用）
16、 設計圖說。（依各採購特性選用）

17、 其他有關文件圖說。（依各採購特性選用）

3、 招標文件製作：

1、 招標文件目錄：頁首應填寫『採購名稱』，並依所有招標文件項目內容填寫『招標文件電子檔名稱』、『招標文件項目』及『電子檔型態』等欄位資料。

2、 投標須知：

第四條：廠商申購之招標文件內容是否與招標文件目錄相符。

3、 報價單：應註明「第幾次招標」；總價（合計）處應註明「請以中文大寫填寫」以提醒廠商，並於報價單頁尾註明「廠商印鑑」、「負責人印鑑」位置。

4、 投標廠商聲明書：第一行應填寫『採購名稱』。

5、 契約主文：

6、 「契約附件」項目內容是否與採購案相符。
7、 公開招標公告（或公開徵求廠商書面報價公告）中『廠商資格』訂定：

限定投標廠商營業項目應參酌經濟部商業司所編訂之「公司行號營業項目代碼表」（請至經濟部商業司『公司行號營業項目代碼表檢索系統』網址【http://www.moea.gov.tw】查詢，或直接參閱其網頁中『公司行號營業項目代碼表』內容），並以該表所列之大類、中類、小類或細類項目為限規定投標廠商資格，惟因目前商業登記營業項目尚未完全實施代碼化，以文字敘述方式登記者，於審查投標廠商之營業項目時，仍應考量其登記業務內容與代碼表所列項目之相關性，從寬認定。
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