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交通部高速公路局中區養護工程分局
工程標準作業程序
程序編號：中05060
版本：1（10706）
程序名稱：委託技術服務招標文件之製作與審查

核    准：
日期：

          
1.0 目的


建立委託技術服務招標文件之完整性及提昇招標文件製作之效率。

2.0 範圍


適用於本分局辦理技術服務採購案之招標文件製作與核定。

3.0 定義

3.1
技術服務：指建築師事務所、技師事務所、技術顧問機構及其他依法令得提供技術性服務之自然人或法人所提供之規劃、設計、監造或管理服務。
3.2  專業服務：指提供專門知識或技藝之服務；包括法律、會計、財務、地政、醫療、保健、防疫或病蟲害防治、文化藝術、研究發展及其他與提供專門知識或技藝有關之服務。
3.3
評選委員會：依“採購評選委員會組織準則“之組成，負責辦理技術服務廠商評選作業之委員會。

4.0 參考文件

4.1
政府採購法。

4.2
政府採購法子法「機關委託技術服務廠商評選及計費辦法」。

4.3
政府採購法子法「機關委託專業服務廠商評選及計費辦法」。

4.4
政府採購法子法「採購評選委員會組織準則」。

4.5
政府採購法子法「採購評選委員會審議規則」。

4.6
政府採購法子法「政府採購法施行細則」。

4.7
行政院公共工程委員會「技術顧問機構管理辦法」。

5.0 說明

5.1
本程序之作業流程，如中流程05060。
5.2規劃設計或需求單位編擬設計圖說、工作說明等設計成果，作為採購案之招標文件。將預算書5份及中流程05060之招標文件1份（併電子檔）送承辦採購單位審查。
5.3

承辦採購單位判定是否為 eq \o\ac(○,1)最有利標或 eq \o\ac(○,2)準用最有利標或 eq \o\ac(○,3)採最有利標精神採購案，是則依程序成立預算及工作小組；否則依中08010最低標程序辦理。

5.1 工作小組得參考「技術服務招標文件製作注意事項」(中附件05060A)或最近辦理採購案件之招標文件及「委託技術服務」程序(中05070)製作招標文件草稿。
5.5
將招標文件初稿送請各相關單位審查，各單位應將審查意見填列於審查意見表(中表01010B)內，並按規定期限完成審查後將意見送還工作小組彙辦。

5.6
將本分局相關單位審查核可之招標文件陳請機關首長或代理授權人同意並依程序(中05070)組成評選委員會，並召開評選委員審查會議，工作小組人員則按該會議之審查意見修正招標文件並經陳判後，製作定稿。
5.7
工作小組人員製作招標公告稿，並依規定簽陳後刊登公告，以徵求技術服務廠商承作。

5.8
紀錄保存：招標文件定稿、各相關單位意見、評選委員會及各層級主管之意見與批示等，應依相關規定保存。

5.9
辦理委託專業服務採購案之招標文件製作得比照本程序辦理。
6.0 表格


無。

7.0 附件

7.1 技術服務招標文件製作注意事項(中附件05060A）。

7.1.1 技術服務招標文件目錄（中附件05060A-1）。

7.1.2 技術服務投標須知（中附件05060A-2）。

7.1.3 技術服務報價單（中附件05060A-3）。

7.1.4 技術服務契約主文（中附件05060A-4）。
7.1.5 技術服務投標專用封貼（中附件05060A-5）。

7.1.6 限制性招標(公開評選)公告（中附件05060A-6）。

7.1.7 規定廠商參與公共工程可能涉及之法律責任（中附件08011A-11）。

7.1.8 授權書（中附件08011A-10）。
7.1.9 技術服務招標書（中附件05060A-7）。
7.2 技術服務光碟招標文件注意事項（中附件05060B）。



