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交通部高速公路局中區養護工程分局
工程標準作業程序

程序編號：中05040
版本：1（10706）
程序名稱：設計

核    准：
日期：

          
1.0 目的

建立設計作業程序，以確保工程設計作業進行順利。

2.0 範圍

適用於本分局委託技術服務辦理工程設計之案件及上級交辦案件。

3.0 定義
3.1
技術服務：指建築師事務所、技師事務所、技術顧問機構及其他依法令得提供技術性服務之自然人或法人所提供之規劃、設計、監造或管理服務。

3.2
工程設計：本分局依政策、法規、設計規範、規劃成果、設計階段調查或權責機關協調結果等辦理道路、橋梁、隧道、建築、交通、機電、排水、景觀等設計工作之統稱。

4.0 參考文件

4.1
政府採購法及其相關子法。
4.2
行政院公共工程委員會「公共工程招標文件增列提供標單電子檔作業要點」。
4.3
行政院公共工程委員會公共工程施工綱要規範整編暨資訊整合中心「公共工程綱要編碼」。

4.4
交通部「交通部所屬機關辦理採購案件權責劃分表」。

4.5
交通部高速公路局「高速公路局所屬養護工程分局辦理採購案件權責劃分表」。

4.6
交通部高速公路局中區養護工程分局「高速公路局中區養護工程分局所屬辦理採購案件權責劃分表」。

4.7 其他相關技術規範。

5.0 說明

5.1
本程序之委辦設計作業流程，如中流程05040-1。

5.2
設計作業開始，依照5.4設計之協調、5.5設計之審查及5.8預算成立作業程序辦理。

5.3
若對於設計之工程，發現與現場不符或為處理人民陳情案件確定辦理設計變更，則依照5.9設計之變更作業程序辦理。

5.4
委辦設計之協調：

5.4.1
承包商就有關工作進行協調，舉辦會議、會勘或訪查等作業，結論分送主辦單位及有關單位配合辦理。

5.4.2
主辦單位及業務相關單位為推展工作需要且涉及層面較廣需召集會議時，應以開會通知單或電話通知承包商及有關單位參加；會前出席單位應準備必要之資料，會後召集單位應將會議紀錄分送各出席單位及有關單位參照辦理。

5.4.3
會議、工地會勘、訪查等所作成紀錄之結論，召集單位應督促承包商或有關單位配合辦理完成，並列入追蹤。

5.4.4
業務相關單位辦理會議、工地會勘、訪查等協調時，應視需要邀請主辦單位參加，或將協調結果抄送主辦單位錄案。

5.5
委辦設計之審查：

5.5.1
主辦單位應查核承包商是否依契約規定向本分局提送足夠份數之成果，以供審查。

5.5.2
主辦單位於收到承包商送審成果後，應依送審成果之性質，分送各業務相關單位審查。

5.5.3
各業務相關單位負責審查之人員應依據相關技術文件審查要領、技術準則、法規等，對承包商送審文件與圖說進行審查。

5.5.4
審查意見應填寫於「委託顧問機構辦理案件審查表」﹙中表05010A﹚內，於指定期限內送交主辦單位彙總。

5.5.5
各單位之審查表應加以彙總整理，並通知承包商於規定之時限內，就各審查意見擬具處理情形，主辦單位依契約條款擇期召開審查會，由承包商進行簡報並答詢。審查會應對是否通過承包商所提送文件作成結論。

5.5.6
承包商應於規定期限內依會議結論將修正之工程設計成果足夠份數提送工務段（所）審查。

5.5.7
審查人員倘對工程設計修正成果仍有意見，仍須填具「委託顧問機構辦理案件審查表」交主辦單位函送承包商修正，直至確認修正成果均依各審查意見修正或處理完竣為止。

5.5.8
修正完竣之工程設計成果草案經審核核可後，依” 交通部高速公路局所屬機關辦理採購案件權責劃分表”陳請機關首長或代理授權人核定或報局核定。

5.6
委辦之工程設計成果內容得包括下列各項：

5.6.1
細部設計報告（專案委辦設計者）。

5.6.2
細部設計圖。

5.6.3
特訂條款。

5.6.4
招標文件：

（1）招標文件應參考本分局招標文件範本編製，並應製作完成招標文件電子檔。
（2）
空白標單（應含詳細價目表、資源統計表、單價分析表）製作時，應依行政院公共工程委員會頒布“公共工程招標文件增列提供標單電子檔作業要點”規定之格式製作書面文件及電子檔案。
5.6.5
設計計算書。

5.6.6
數量計算書。

5.6.7
工程預算書（應以”公共工程經費電腦估價系統”編製）。

5.6.8
施工期間交通維持作業大綱及布設圖。

5.6.9
借棄土區計畫。

5.6.10
測量成果。

5.6.11
地質鑽探試驗成果。

5.6.12
其他慣例必須之圖說文件。

5.7
工程採購招標文件成果依照5.5設計之審查製作，並提供合於規定格式之電子檔案，以供承辦採購單位辦理招標作業時使用。
5.8
委辦設計之工程預算成立：
5.8.1
設計成果中之工程預算書，由主辦單位依照程序簽請機關首長或代理授權人核定預算、底價及招標文件，並於核定後依“高速公路局中區養護工程分局所屬辦理採購案件權責劃分表”規定辦理後續採購事宜。

5.8.2
工程預算書之格式應參照「工程預算書（委辦設計範例）」（中附件05040A）所示，首頁總表【預算】及詳細價目表，由本分局相關單位核章，其餘資源統計表及單價分析表等則由委託顧問機構核章。

5.8.3  如以行政院公共工程委員會之「公共工程經費電腦估價系統」編製預算書者，其估價系統中預算書之”工程代碼” 為十碼同「預算編號」（詳程序中06050，例如094-C27-B-001）；惟如工程代碼字數太多，為「公共工程經費電腦估價系統」”工程代碼”欄位無法接受者，十碼中間之” -“連結應予以刪除，如預算編號為”094-C27-B-001”，則工程代碼修改為”094C27B001”。

5.9
委辦設計之變更：

5.9.1
本作業流程，如中流程05040-2。

5.9.2
對於設計定案尚未發包之工程，若發現與現場不符，或為處理人民陳情案件、公開閱覽產生結果、政策變更、法令規章增訂，或其他需辦理設計變更，其中若涉及結構計算、設計圖、工作項目、工程數量、單價或特訂條款等變更，應由原設計主辦單位執行設計之變更工作。

5.9.3
執行設計之變更，依照工程設計作業程序辦理。

5.10
紀錄保存：招標文件定稿、各相關單位意見、評選委員會及各層級主管之意見與批示等，應依相關規定保存。

5.11自辦設計者，工程預算書之格式應參照「工程預算書（自辦設計範例）」（中附件05040B）辦理。

6.0 表格

無。

7.0 附件

7.1
工程預算書（委辦設計範例）（中附件05040A）。

7.2
工程預算書（自辦設計範例）（中附件05040B）。


