  
主旨：檢陳「○○○工程」預算書1式5份及招標文件1式1份，請鑒核。

說明：

     一、依據○○工務段○○年○○月○○日中○字第○○○○○號書函辦理。

     二、本工程經費由○○○項下勻支。

     三、「○○○工程」訂於○○年○○月○○日○午○時起在本分局電子開標室辦理第○次開標，檢陳招標公告、招標文件上網填報表、標單、施工說明書、契約初稿、投標須知及底價核定表各1份，謹請核定底價並派員主持。

     四、奉核後影印本簽辦單及核定施工說明書送○○工務段，預算書抽存本科並辦理後續公開招標事宜。

     五、招標公告請秘書室繕印8份，分送主計室、政風室各1份，主辦單位6份。
年  月  日


於





檔    號：


保存年限：5年
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