
1 
 

國家檔案開放應用要點 
中華民國 90 年 12 月 12 日 

檔秘字第 0 0 0 2 0 6 6 號函頒 

中華民國 94 年 1 月 11 日 

檔應字第 0940014003 號函修正 

中華民國 103 年 12 月 31 日 

檔應字第 1030013146 號函修正 

一、 為辦理檔案法第二十二條有關國家檔案之開放應用事項，特訂定本要

點。 

二、本要點之適用範圍，包括由國家發展委員會檔案管理局(以下簡稱本局)

管理及其委託其他機關（構）或民間團體管理之國家檔案。 

三、本要點所稱國家檔案之開放應用，包括下列事項： 

(一) 公布目錄資訊。 

(二) 提供諮詢服務。 

(三) 提供閱覽、抄錄或複製。 

(四) 檔案編輯或研究出版。 

(五) 展覽。 

(六) 機關借調或調用。 

(七) 其他有關開放應用事項。 

四、本局應主動公開國家檔案目錄資訊，其方式如下： 

(一) 利用電信網路傳送或其他方式供公眾線上查詢。 

(二) 刊載於政府出版品。 

(三) 提供公開閱覽、抄錄或複製。 

(四) 其他足以使公眾得知之方式。 

五、本局應指派專人協助民眾應用國家檔案，並提供諮詢服務，包括： 

(一)本局相關資訊。 

(二)國家檔案館藏介紹及協助查找檔案。 

(三)受理國家檔案申請應用或轉介其他機關(構)服務。 
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(四)檔案應用相關法規說明。 

(五)使用者指導。 

有關醫藥、國家安全、軍事機密、猜謎、翻譯、作業及考試解答等非本

局業務職掌之問題，不在諮詢服務範圍內。 

六、民眾申請應用國家檔案，應先透過國家檔案資訊網或參閱國家檔案專題

目錄等工具查詢目錄，並填妥或列印國家檔案應用申請書，以書面通訊、

掃描影像檔以電子郵件傳送，或使用自然人憑證透過國家檔案資訊網以

線上方式提出申請。 

七、民眾應用國家檔案應於申請書載明下列事項： 

(一) 申請人之姓名、出生年月日、電話、住（居）所、身分證明文件字

號。如係法人或其他設有管理人或代表人之團體，其名稱、事務所

或營業所及管理人或代表人之姓名、出生年月日、電話、住（居）

所。 

(二) 有代理人者，其姓名、出生年月日、電話、住（居）所、身分證明

文件字號。 

(三) 申請項目。 

(四) 檔案名稱或內容要旨。 

(五) 檔號。 

(六) 申請目的。 

(七) 有使用檔案原件之必要者，其事由。 

(八)申請日期。 

(九)其他經本局指定事項。 

前項第二款如係意定代理者，應檢具委任書及相關身分證明文件；如係

法定代理者，應敘明其關係，並檢具相關證明文件。 

檔案當事人申請應用其本人相關之國家檔案，應檢具身分證明文件；其

死亡或失蹤時，其繼承人申請檔案當事人相關之國家檔案，應併附身分
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關係證明文件。 

外籍人士申請應用國家檔案，應附居留證或護照等相關證明文件影本，

必要時，應提具該國法令有無限制中華民國國民申請應用該國政府資訊

之相關證明資料，以供佐證。 

八、國家檔案應用申請案件之准駁，依檔案法、政府資訊公開法及其他相關

法令規定辦理，檔案內容如有依法限制應用之事項，採分離處理，僅就

其他部分提供之。 

檔案內容涉及他人智慧財產權，或有不易於重製或複製等情形者，得僅

供閱覽。 

國立研究院、公私立大學及經教育部核准設立之學術研究機構，因學術

研究有聯繫檔案內當事人需要，應檢具檔案研究具結書及研究計畫，向

本局提出申請。經本局審酌後得提供屆滿三十年國家檔案內之個人地址

及電話資料。 

九、國家檔案之應用以複製品為原則。但有下列情形之一，得提供檔案原件： 

(一)檔案未有複製品，且經准駁可全卷提供者。 

(二)申請人有使用檔案原件之必要，經本局同意者。 

十、已受理申請之國家檔案，依下列原則處理： 

(一)本局曾完成准駁處理之國家檔案，應儘速提供應用；如需郵寄服務，

應於收訖相關費用後，寄交檔案複製品及收據。 

(二)本局未經准駁處理之國家檔案，申請數量超過伍佰頁者，依申請人

標示優先順序分批准駁及通知，如未標示者，依申請書序號分批准

駁及通知；本局於申請人告知有關閱覽或取件事宜後，再行續理准

駁事宜。 

(三)申請人未於本局准駁通知送達翌日起六十日內完成國家檔案閱覽或

取件，且未通知本局展延，或其展延期限逾第一次准駁通知送達翌

日起九十日者，申請人應重新填具申請書辦理申請，並經本局准駁
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後，始得應用檔案。 

(四)檔案原件保存狀況不佳，無法提供應用或內容有限制應用之事項，

於完成修護或數位化後，始進行准駁處理。 

申請應用之國家檔案，如因檔案原件修護、數位化、展覽、機關檢調或

其他情形無法提供應用時，應告知申請人理由及得以應用之時間。 

十一、為利民眾應用檔案，應設置檔案應用處所，並視實際需要配置翻拍、

影印及電腦等設備，以利民眾閱覽、抄錄或複製國家檔案，並裝備必

要之監控系統及防火安全設施。 

十二、民眾進入本局國家檔案應用處所應用國家檔案，應遵守檔案法及本局

相關規定。 

十三、民眾或機關引用、編輯出版或公開展覽國家檔案複製品，應載明出處。 

十四、為促進國家檔案之開放與應用，得視實際需要舉辦國家檔案展覽等推

廣活動。 

前項活動之舉辦，應兼顧公共利益及第三人正當權益之維護。 

十五、機關借調或調用國家檔案，應備函提出請求，並載明下列事項： 

(一) 機關名稱。  

(二) 檔案檔號或內容要旨。  

(三) 目的及期間。 

(四) 調用之法令依據。  

(五) 有使用原件之必要者，其事由。 

機關法定職掌為研究、出版或因執行研究專案計畫需要，有借調大量

非其所移轉國家檔案之情形者，本局得於機關保密具結後提供之。 

借調或調用之檔案數量龐大或有特殊情形，本局得請機關提供必要人

力、物力之協助。 

十六、機關借調或調用國家檔案之保管、歸還、稽催及查檢等事項，準用本

局訂定之機關檔案檢調作業要點第十點至第十四點規定。 
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十七、受託管理國家檔案之機關（構）或民間團體辦理受託國家檔案之開放

應用事項，準用本要點相關規定。 


